Zarzadzenie Nr SO.120.28.2021
Burmistrza Ropczyc
Z dnia 12 sierpnia 2021 r.

W sprawie wprowadzenia zmiany Regulaminu pracy pracownikéw w Urzedzie
Miejskim w Ropczycach

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.
1372 ze zm.) art. 104 > § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(. Dz. U. 22020 r. poz. 1320 ze zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zmiany w Zarzadzeniu Nr S0.120.5.2019 Burmistrza Ropczyc
z dnia 9 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Urzedzie Miejskim
W Ropezycach, zmienionego Zarzadzeniem Nr SO.120.41.2019 Burmistrza Ropczye z dnia
6 listopada 2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Pracy w  Urzedzie Miejskim
w Ropczycach,

w ten sposdb:

1) w § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 3. Urzad pracuje w poniedziatki
W godzinach od 8.30 do 16.30; od wtorku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30,
Z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6”;

2) w §17 skresla si¢ ust. 4;

3) w §17 ust. 6 otrzymuje brzmienie: .6 Pracownicy wykonujacy prace
w Biurze Obstugi Klienta rozpoczynaja prace od godziny 7.00 wg. harmonogramu, przy
zachowaniu 8 godzinnego dnia pracy przy uwzglednieniu przystugujacemu pracownikowi
odpoczynku dobowego i tygodniowego”
4) w § 22 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Drzwi budynku Urzedu sg otwarte w dni robocze.
tj. w poniedziatki w godz. od 7.00 do 17.00, od wtorku do piatku w godzinach 7.00 — 16.00:
3) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Drzwi budynku Urzedu sg zamkniete w dni robocze,
tj. w poniedziatki w godz. 17.00-7.00; od wtorku do piatku w godzinach 16.00 — 7.00 oraz
W swigta i dni wolne od pracy.
Za zamykanie i otwieranie budynku odpowiedzialni $a upowaznieni pracownicy Urzedu.
6) w § 22 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,.3. Pracownicy Urz¢du moga przebywaé w budynku
Urzedu bez zezwolenia w dni robocze, tj. w poniedziatki w godz. 7.00 - 17.00, od wtorku do
piatku w godzinach 7.00 — 16.00 po uprzednim odnotowaniu swej obecnosci w liscie

obecnosci znajdujacej si¢ w Biurze Obstugi Klienta.
7) w § 22 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,, 4. W dni robocze, tj. w poniedziatki w godz. 17.00 —

20.00 oraz od wtorku do pigtku w godz. 16.00 -20.00 w budynku Urzedu mogg przebywaé



osoby odpowiedzialne za utrzymanie czystosci w budynku Urzedu oraz pracownicy Urzedu
na polecenie stuzbowe lub po uzyskaniu zgody bezposredniego przelozonego

7) w § 22 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,, W godz. 20.00 — 7.00 oraz $wieta i dni wolne od pracy
w budynku Urzedu moga przebywaé pracownicy Urzedu na polecenie stuzbowe lub po
uzyskaniu pisemnej zgody burmistrza.

§ 2. Zmiana Regulaminu pracy wchodzi w zycie po uptywie dwoéch tygodni od

podania do publicznej wiadomosci pracownikom, nie wezesniej niz od 1 wrzesnia 2021 r..

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem wydania.
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