Ropczyce 30.11.2023
Znak sprawy: SOA.271.4.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE .
(dla zamdwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zfotych réwnowartosci 30 000 euro)

. Zamawiajacy:
Gmina Ropczyce,
39-100 Ropczyce ul. Krisego 1,
NIP 818-15-81-908
Tel.17/22-10-550
Fax: 17/22-10-555

Tryb postepowania : Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzes$nia2019 r. Prawo
zamowien publicznych- warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000
euro (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy).

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest: Dostawa Artykulow Biurowych dla Urzedu Miejskiego w
Ropczycach na 2024 r. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe do siedziby zamawiajacego - 39-100

Ropczyce ul. Krisego 1 pok. nr 1, nize] wymienionych artykutéw biurowych :

Lp. Nazwa artykutu llosé
1. | Blok z makulatury A4 Inter Druk 100 15 szt.
2. | Blok z makulatury A5 Inter Druk 100 10 szt.
3, Zeszyt A4/96 kratka twarda oprawa Dan Mark 20 szt.
4. | Diugopis Profice na fafncuszku 30 szt.
5. | Zeszyt A5/96 Inter Druk kratka twarda oprawa ezt
6. Koszulka A4 a' 100 krystaliczna Bantex 60 op.
7. | Koszulka A5 a' 100 Bantex 3 op.
8. |Koperta biata C6 SK a' 1000 samokl. 25 op.
9. |Koperta biata C5 SK a' 500 samokl. 6 op.
10. | Koperta biata C4 SK a' 250 samokl. 10 op.
11. Skoroszyt tekturowy 100 szt.
12. | Skoroszyt plastikowy wpinany A4 BANTEX 800 szt.
13. | Skoroszyt plastikowy wpinany A5 BANTEX 40 szt.
14. | Teczka papierowa wigzana A4 biata 1000 szt.
15. | Segregator A4 50 Bantex Clas 100 szt.
16. | Segregator A4 70 Bantex Clas 100 szt.
17. | Segregator A5 70 PCV DONAU S szt.
18. | Nici bawetniane TEXALIN, 10 dkg 80 m. 30 szt.
19. | Tasma klejgca 18/20 Grand 200 szt.
20. | Spinacz 28 okragty Grand 40 op.
21. | Spinacz duzy 50 Grand 20 op.
22. | Teczka skrzydiowa gumka A4 VauPe 10 szt.
23. |Bloczek samoprzylepny DONAU 51x38 mm 150 szt.




24. | Bloczek samoprzylepny DONAU 51x76 mm 150 szt.
25. | Bloczek samoprzylepny DONAU 76x76 mm. 150 szt.
26. | Zakfadki indeksujace neonowe DONAU 100 szt.
27. |Dziurkacz 25 k. Leitz 20 szt.
28. |Zszywacz 10 k. Leitz 15 szt.
29. Zszywacz 25 k. Leitz 10 szt.
30. | Papier A4/500 samokopiujacy Carbonless 1+1 151yz
©31. | Papier ksero A4 Pollux 1000 ryz

32. | Papier ksero A3 Pollux 20ryz
33. | Tusz czerwony Noris 20 szt.
34. | Tusz czarny 5 szt.
35. | Podajnik do tasmy Eagle 10 szt.
36. | Zszywki 24/6 LEITZ 150 op.
37. | Zszywki Nr 10 LEITZ 50 op.
38. | Kostka nieklejona mix koloréow OFFICE 40 szt.
39. Kilip 19 mm 10 op.
40. Klip 25 mm 15 op.
41. Klip 32 mm 5 op.
42. | Klip 51 mm 3 op.
43. | Obwoluta A4 L" wysokokrystaliczna op. 25 szt. 8 op.
44. | Koszulka groszkowa A4+ Elba 5 0p.
45. | Teczka lakierowana z gumka A4 Esselte 10 szt.
46. | Deska z klipem i okladkg A5 zamykana BIURFOL 15 szt.
47. | Segregator 2 - Ringowy 20mm S szt.
48. Koperty z warstwg foli bgbelkowej 350x470 mm 20 szt.
49, Koperty z warstwa foli bgbelkowej 230x 340 mm 20 szt.
50. | Koperty z warstwg foli babelkowej 180x265 mm 20 szt.
51. | Pudia Archiwizacyjne A4/120 DONAU 10 szt.

Pudto na archiwa Bankers BOX — brgzoweFellowes 20 szt.
52, 340x295x405 mm

Zawieszki na klucze DURABLE mix koloréw (6 w 12 op.
53. |op.)
54. | Koszulka na piyty CD do segregatora 100 szt.
55. | Plyta SD OMEGA op. 50 szt. 100 szt.
56. Piyta DVD OMEGA op. 50 szt 50 szt..

lll. Termin realizacji zamoéwienia : od dnia 2 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

IV. Opis kryteriow oceny ofert:
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena wyrazona w zilotych polskich okreslona kwota brutto,

zawierajgca podatek od towarow i ustug (VAT). Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko



jedna cene i nie moze jej zmieni¢. Zamawiajgcy nie prowadzi zadnych negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg cenowo sposrod ofert Wykonawcow.

V. Projekt umowy lub jej istotne postanowienia:
Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania .
VL. Informacje dotyczace przygotowania i zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr1
do zabytania ofertowego. :

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w
Ropczycach, ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce lub przestaé e-mailem skan ofert na adres
ropczyce@intertele.pl, do dnia 15 grudnia 2023 r. do godz. 15.00.

3. W przypadku przestania ofert w formie skanu, nalezy przesta¢ oryginat oferty pocztg na adres:

Urzad Miejski w Ropczycach, ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce.
VII. Informacje pozostate:

1. Zamawiajgcy, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote jakg przeznaczyt
na sfinansowanie zamoéwienia, zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na co
wykonawca wyraza zgode i nie bedzie wystepowat z roszczeniami.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

3. Zapytanie nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Osoba do kontaktu: Ewa Owczarek - ref. SOA, tel. 17 2220525.
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.

2. Wzér umowy




